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山东水利职业学院文件
鲁水院办字〔2022〕8 号

山东水利职业学院
关于印发《山东水利职业学院国有资产管理情况

报告办法》的通知

各部门：

现将《山东水利职业学院国有资产管理情况报告办法》印发

给你们，请认真贯彻执行。

山东水利职业学院

2022 年 10 月 21 日
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山东水利职业学院
国有资产管理情况报告办法

第一条 为建立科学、规范的学校资产年度报告体系，提高国

有资产信息质量和应用水平，夯实资产管理和预算管理的数据基

础，根据《行政事业单位国有资产年度报告管理办法》（财资

〔2017〕3 号）、《山东省省属高等学校国有资产管理办法》（鲁教

财字〔2021〕16 号）等有关规定，结合我校实际情况，制定本办

法。

第二条 本办法所称资产报告，是指年度终了，根据资产管理、

预算管理等工作需要，在日常管理基础上编制报送的反映学校年

度资产情况的文件。

第三条 学校国有资产管理部门每年向学校报告学校国有资产

管理情况，并代表学校向上级主管部门、财政部门报告国有资产

情况。

第四条 财务处作为学校国有资产的统筹管理部门，负责组织

协调全校国有资产清查、盘点、监管国有资产使用情况及编写国

有资产管理情况报告等工作。

第五条 学校各部门负责对其归口和使用的资产进行日常管理

和清查盘点，并向财务处提交资产管理情况总结。

第六条 学校国有资产管理情况一般按年度进行报告，以前一

年年底的数据为基准。年度报告一般采取综合报告的方式，必要
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时可采取专项报告的方式。

第七条 资产报告由《行政事业单位资产报表》和《分析报告》

两部分构成。

（一）《行政事业单位资产报表》分为单户报表和汇总报表两

类。

1.单户报表是指行政事业单位在会计核算、资产盘点基础上

对账簿记录进行加工编制而成的资产报表，反映学校资产占有、

使用、变动等总体情况以及房屋、土地、车辆、大型设备等重要

资产信息。

2.汇总报表是学校资产数据形成的资产报表，反映学校资产

总量、分布、构成、变动等总体情况。

（二）分析报告以学校资产和财务状况为主要依据，对资产

占有、使用、变动情况，以及资产管理情况等进行分析说明，主

要内容包括：

1.学校的基本情况；

2.资产情况分析，包括资产总量、分布、构成、变动情况及

原因分析，学校主要资产的配置、使用、处置等情况，国有资产

收益规模及其管理情况；

3.资产管理工作的成效及经验；

4.资产管理工作存在的问题及原因分析；

5.加强学校国有资产管理工作的建议；

6.其他需要报告的事项。
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第八条 学校资产管理情况报告应做到数据真实、准确、完整，

表内数据、表间数据、本期与上期数据、资产与财务数据相互衔

接，分析报告内容全面详实，不故意瞒报、漏报、编造虚假资产

信息。

第九条 学校国有资产管理情况报告可以在一定范围内公开，

相关内容可以编入学校年鉴、校长报告书等，但法律法规规定的

不宜公开的内容除外。

第十条 学校国有资产管理情况报告应从实际出发，认真总结

实践经验，逐步充实报告内容，不断健全学校资产管理情况报告

制度。

第十一条 本办法自发布之日起实施。

第十二条 本办法由财务处负责解释。

山东水利职业学院办公室 2022 年 10 月 23 日印发

拟稿：姚玉涵 核稿：陶书伟


